Требования к оформлению дипломной работы

    Структура работы – дипломная работа должна включать следующие разделы: 

•  Оглавление (содержание); 

•  Введение; 

•  Главы (I , II , III и т.д.); 

•  Заключение; 

•  Список литературы;

•  Приложения.

В содержании перечисляются разделы работы с указанием страниц.

Содержание располагается за титульным листом с выделением глав и параграфов по схеме: римскими цифрами обозначаются главы; арабскими цифрами с точкой нумеруются параграфы (например, 1.2.). После названия каждого параграфа работы, введение, заключение, список литературы, приложения у границы правого поля указывается номер страницы, с которой он начинается в тексте, при этом слово «страница» не допускается.
Во введении рекомендуется отразить следующие положения: 
•  Обосновать необходимость разработки данной темы; 
•  Показать актуальность избранной темы; 
•  Показать новизну постановки избранной темы; 
•  Кратко рассмотреть литературу, написанную по данной теме; 
•  Объем введения не должен превышать 5-7 стр.

 Дипломная работа должна быть выполнена с применением компьютера на одной стороне листа белой бумаги с выравниванием текста по ширине листа. Каждая строка должна содержать не более 65 знаков с учетом пробелов между словами и знаков препинания. Шрифт Times New Roman – 14. Текст следует печатать, соблюдая следующие размеры полей:

- левое – 30 мм; - верхнее – 20 мм;

- правое – 10 мм; - нижнее – 20 мм.

Межстрочный интервал – 1,5. Выравнивание текста – по ширине.
Фразы, начинающиеся с «красной» строки, печатаются с отступом от начала строки равным 1,25 см (первая стандартная позиция табулятора).
Пробелы ставятся:

· после запятой, точки, точки с  запятой, двоеточия, после вопросительного и восклицательного знаков, многоточия в конце предложения, после закрывающих скобки и кавычки;

· до открывающих скобки и кавычки, до многоточия в начале предложения;

· короткое тире используется только как маркер списка и в обозначениях диапазонов (интервалов): 1-5 задания.
Каждая глава, введение, заключение, список литературы и приложения начинаются с новой страницы. Названия разделов и подразделов отделяются от основного текста работы двойным интервалом. Названия разделов и подразделов работы не должны совпадать ни друг с другом, ни с названием темы дипломной работы  и должны четко и кратко отражать их содержание. Заголовок располагается посередине строки. Точка в конце заголовка не ставится. В заголовке не допускается подчеркивание, курсив и переносы. Заголовки глав, содержание, введение, заключение, список литературы, приложения печатают прописными буквами, жирным шрифтом. Заголовки параграфов печатают строчными буквами, жирным шрифтом. Отступа между заголовком главы и параграфа нет.
Номера страниц титульного листа и содержания не проставляются, но учитываются при общем подсчете страниц. Нумерация страниц производится последовательно, начиная с 3 стр. Страницы нумеруются арабскими цифрами в середине нижнего поля без точки в конце. Раздел «Введение» начинается с 3 стр. 

В зависимости от характера выполняемой работы материал излагают в виде текста, таблиц, графиков, диаграмм.

В виде таблиц оформляют цифровой материал. Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые или на следующей странице, если место после текста занято. На каждую таблицу должна быть ссылка в работе (тексте).

Таблицы нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы. Номер следует размещать в правом верхнем углу над заголовком таблицы после слова «Таблица» (12 шрифтом). Далее печатается название таблицы 14 полужирным курсивом по центру. Если в работе одна таблица, ее не нумеруют и слово «Таблица» не пишут.

Если в работе есть рисунки (диаграммы), то в тексте должны быть ссылки на них (например: см. рис. 1). Название рисунка располагается под ним 12 полужирным шрифтом, выравнивание по ширине.

Все приложения помещаются после списка использованной литературы, в объеме дипломной работы не учитываются. Приложения не являются обязательными. Они могут быть выполнены в виде таблиц, рисунков, копий документов.
Объем дипломной работы – от 60 до 70 страниц печатного текста (без приложений).
Студент должен использовать не менее 40-60 различных источников. Список имеет сквозную нумерацию. 
В тексте даются ссылки на источник, соответствующие номеру в списке литературы [1]. Если идет цитирование, то указывается страница [1, С.34]
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За полтора месяца до предполагаемой защиты работа с рецензией и отзывом предоставляется для проверки нормоконтролёру (без переплёта).

Готовая дипломная работа с прикрепленной рецензией и отзывом руководителя в пружинном переплете должна быть сдана  за месяц до предполагаемой защиты на кафедру.

